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JAN CHARYTONIUK
wieloletni pracownik kontroli skarbowej oraz finansowej w regionalnej izbie obrachunkowej, autor wielu publikacji
7 zakresu rachunkowosci budzetowej, gtownie sektora samorzqdowego

Typowe zapisy strony Wn i Ma kont
dla jednostek budzetowych
| samorzgdowych zaktaddw budzetowych

Wstep

Ewidencja ksiggowa panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych rzadzi
si¢ innymi zasadami niz ewidencja podmiotéw prowadzacych rachunkowos¢ gtéw-
nie na podstawie przepisow ustawy o rachunkowosci. Dzieje si¢ tak za sprawa obo-
wigzywania w jednostkach budzetowych szczegdélnych zasad rachunkowosci i pla-
néw kont okreslanych rozporzadzeniami Ministra Finanséw na podstawie delegacji
ustawowych zawartych w kolejnych ustawach o finansach publicznych, a wczesniej
w prawie budzetowym. Aktualnie jednostki budzetowe prowadza rachunkowos¢
zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad okreslonych w usta-
wie o finansach publicznych oraz na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budze-
towych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, painstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rze-
czypospolitej Polskiej. W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego integral-
ng czgscig ewidencji ksiggowej jest ewidencja podatkéw prowadzona na podsta-
wie rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 paZzdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego i z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jed-
nostki budzetowej.

W rozporzadzeniu w sprawie ewidencji podatkéw w opisie kont szczegdtowo
okreslono zakres operacji ksiggowanych na poszczegdlnych kontach oraz okre-
Slono, z jakim kontem dany zapis ksiggowy koresponduje. W rozporzadzeniu
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont opisy kont, z nie-
licznymi wyjatkami, ograniczaja si¢ do ogdélnego okreslenia zakresu operacji, bez
zaznaczenia, z jakim kontem dana operacja koresponduje. W ksigzce przedsta-
wiono typowe ksiegowania na poszczegolnych kontach objetych zatgcznikiem
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nr 3 do tego rozporzadzenia. Plan kont okreslony w tym zataczniku obowiazu-
je réwniez samorzadowe zaklady budzetowe, prowadzace dziatalno$¢ zblizona
do dziatalnosci podmiotéw gospodarczych, ale w niektérych przypadkach brak
jest wyraznego rozgraniczenia operacji ksiggowych na jednostki budzetowe i za-
ktady budzetowe.

W ksigzce typowe ksiegowania na kontach opisanych w zalaczniku nr 3
w zalezno$ci od potrzeb pogrupowano w rozbiciu na operacje charaktery-
styczne dla:
e panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych,
e samorzadowych zakladow budzetowych.

Poza typowymi ksiggowaniami na kontach syntetycznych, przeznaczonych do
ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych zgodnie z zasadg podwdjnego ksig-
gowania, przedstawiono typowe zapisy na kontach pozabilansowych, stuzacych
w jednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach budzetowych do dokony-
wania na podstawie odpowiednich dokumentéw ksiggowan zgodnie z zasada poje-
dynczego zapisu.
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1. Typowe zapisy strony Wn i Ma kont bilansowych

Opisy kont syntetycznych, zamieszczone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Fi-
nanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, sa-
morzadowych zaktadéw budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz padstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (dale;:
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont), ograniczaja
sig¢ do ogdlnego okreslenia operacji ujmowanych na stronie Wn i na stronie Ma poszczegdl-
nych kont, bez przedstawienia kont korespondujacych. Wyjatek od tej zasady stanowia ope-
racje zwigzane z przeksiggowaniami rocznymi oraz ujmowanie okresowych przeksiggowan
zrealizowanych dochodéw 1 wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdar budzetowych.

1.1. Zapisy strony Wn i Ma kont zespotu 0 - ,,Majgtek trwaty”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
e rzeczowego majatku trwatego,

wartosci niematerialnych i prawnych,

finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

inwestycji.

1.1.1. Konto 011 ,,$rodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srod-
kéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu
na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

i wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktdre

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
Srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos$¢ ulepszent zwigkszajacych warto$¢ poczat-
kowa Srodkéw trwatych,

2) przychody Srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie Srodkéw trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory Srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych,
2) ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono Srodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 011 ,Srodki trwate”

Strona
Tres¢ operacji
1. Przychody z zakupu nowych lub uzywanych srodkéw frwatych wedtug ceny brut- on 201
fo pomniejszonej o VAT podlegajqcy odliczeniu od naleznego VAT
2. Przychody érodkéw trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji prowadzonych 011 080
przez jednostki budzetowe i samorzqdowe zaktady budzetowe
3. Przychody $rodkéw frwatych pochodzqcych z inwestycji prowadzonych przez in- on 240
westora zastepczego lub z inwestycji wspdinej prowadzonej przez inng jednostke
4, | Wartos¢ ulepszen zwigkszajgeych wartosé poczatkowq Srodkéw trwatych on 080
5. Przychody $rodkéw frwatych nowo ujawnionych on 800
6. Nieodptatne przyjecie na stan nowych Srodkéw frwatych on 800
7. Nieodptatne ofrzymanie uzywanych $rodkéw trwatych:
a) warfo$é nieumorzona, on 800
b) warto$é dotychczasowego umorzenia on 071
8. | Zwigkszenia wartosci poczgtkowej $rodkow frwatych na skutek aktualizacji ich
wyceny:
a) w zakresie warfosci bilansowej, on 800
b) w zakresie dotychczasowego umorzenia on 071
9. Wycofanie $rodkéw frwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania:
a) warto$é netto (warto$¢ poczgtkowa minus umorzenie), 800 on
b) dotychczasowe umorzenie 071 on
10. | Zmniejszenia warto$ci poczgtkowej Srodkéw frwatych na skufek aktualizacii ich
wyceny:
a) w zakresie wartosci bilansowej, 800 on
b) w zakresie dotychczasowego umorzenia 071 on
11. | Warto$¢ wniesionych w formie wkiadu niepienieznego (aportu) Srodkéw frwatych:
a) warto$é netto (warto$¢ poczgtkowa minus umorzenie), 800 on
b) dotychczasowe umorzenie 071 on

1.1.2. Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeft wartosci poczatkowej rod-
kéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywa-
nia na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej
wartosci w miesiacu wydania do uzywania.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wy-
jatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory Srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢
Srodki trwate, lub komdrek organizacyjnych, w ktérych znajduja sig Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdu-
jacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Strona

TreS¢ operacii

1. Przychody z zakupu pozostatych Srodkéw trwatych wedtug ceny brufto pomniej- 013 201
szonej 0 VAT podlegajqcy odliczeniu od naleznego VAT

2. Przychody $rodkéw trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji prowadzonych 013 080
przez jednostki budzetowe i samorzqdowe zaktady budzetowe

3. Przychody pozostatych Srodkéw frwatych ujawnionych w wyniku inwentaryzacii 013 760
niewymagajqce postepowania wyjasniajgcego

4, Przychody pozostatych Srodkéw frwatych ujawnionych w wyniku inwentaryzacii 013 240
po przeprowadzeniu posfepowania wyjasniajgcego

5. Przyjecie do uzytkowania nieodptatnie ofrzymanych nowych pozostatych $rod- 013 760
kéw trwatych od innych jednostek organizacyjnych

6. Pozostate $rodki trwate ofrzymane przez pafstwowe jednostki organizacyjne 013 800
w ramach centralnego zaopatirzenia

7. | Nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate Srodki trwate:

a) w formie darowizny od innych podmiotéw i os6b wedtug wyceny w protokole 013 760
przyjecia,

b) od innych jednostek organizacyjnych jednostki samorzqdu terytorialnego 013 072

8. Wycofanie pozostatych Srodkéw frwatych z uzywania na skutek ich likwidagji, 072 013

z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub pod-
niesienia dolnego przedziatu wartosci, ponizej kférego rodki te sq zaliczane do
maferiatow

9. Stwierdzone niedobory pozostatych $rodkéw trwatych 072 013
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1.1.3. Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecz-
nych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na
koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego prze-
kazania,
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komi-
syjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegblnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan zbioréw bibliotecznych znaj-
dujacych sig¢ w jednostce.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Tre$¢ operacji
1. Przychéd zbioréw bibliotecznych w wyniku zakupu na podstawie faktur dostawcow 014 201
2. Przychdd zbioréw bibliotecznych w wyniku zakupu dokonanego przez pracownika 014 234
3. Ofrzymone darowizny ;bioréw bibliotecznych wedtug wartosci wynikajgcej z ko- 014 760
misyjnego oszacowania
4, Zbiory biblioteczne przejgte od zlikwidowanych (potgczonych) szkét 014 072
5. Przychéd zbioréw bibliotecznych w wyniku stwierdzonych nadwyzek inwentary- 014 760

zacyjnych wedtug wartosci wynikajgcej z komisyjnego oszacowania

6. Rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptat- 072 014
nego przekazania

7 Stwierdzone niedobory zbioréw bibliotecznych 072 014

1.1.4. Konto 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie parnstwo-
wym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzeto-
wym lub gospodarstwie pomocniczym.
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1y)

2)

3)

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnoscei:
warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce or-
ganizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
Iub jednostki,

korekte wartosci mienia, stanowiaca réznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekaza-
nego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

warto$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jed-
nostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdl-

nosci:

3]

2)

warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spdtce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka,
Iub przekazanego jako udziat do spoétki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom,

korekte wartosci mienia stanowiaca réznicg pomigedzy wartoscia mienia wynikajaca z bi-
lansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczeg6étowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsig-

biorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegétowa moze zawiera¢ réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;.
Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spoétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprze-
jetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Strona

Lp. Tres$¢ operacji

1.

Wn Ma

Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie Iub innej jed- 015 865
nosfce organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki

Zwigkszenie wartosci mienia po zlikwidowanym przedsigbiorstwie Iub innej 015 865
jednostce organizacyjnej, przekazanego spétce do odptatnego korzystania lub
w formie udziatu, o nadwyzke wartosci wynikajgcej z wyceny ponad wartosé
bilansowq

Zwigkszenie warto$ci sprzedanego mienia po zlikwidowanym przedsiebiorstwie 015 865
lub innej jednostce organizacyjnej o nadwyzke warfosci wynikajgcej z wartosci
sprzedazy ponad warto$¢ bilansowq

Warto$¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajgcego po zlikwidowanej 015 855
innej jednostce organizacyjnej, kiora zostaje przyjgta na stan skiadnikéw majat-
kowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego
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