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W bazie serwisu publikacji „Instrukcje księgowego. 74 praktyczne procedury” są dostępne:

Wideo
VAT 
1.  Co ze split payment przy fakturach wystawionych w euro
2.  Czy do faktury na 16 tys. zł, na której towar z załącznika nr 15 ma wartość tylko 5 tys. trzeba stosować split payment
3.  Czy muszę sprawdzać rachunki na białej liście dla rozliczenia kosztu, jeżeli wynajmuję nieruchomość w ramach najmu prywatnego
4.  Czy obowiązkowy split payment będzie dotyczył wszystkich podatników
5. Czy obowiązkowy split payment dotyczy zapłaty za usługę budowlaną na rzecz banku w ramach factoringu
6.  Czy osoby fizyczne mogą płacić w split payment
7.  Czy podatnicy zwolnieni z VAT muszą stosować przepisy o białej liście
8.  Czy Wiążąca Informacja Stawkowa będzie miała zastosowanie do obowiązkowego split payment
9.  Czy wymiana kasy fiskalnej na online daje prawo do skorzystania z ulgi na jej zakup
10.  Kiedy firma prowadząca sklep spożywczy będzie zobowiązana do wymiany kas fiskalnych na kasy online
11.  Kiedy przedsiębiorca powinien prowadzić kilometrówkę
12.  Kto może się rozliczać z VAT kwartalnie, a kto tylko miesięcznie
PODATEK DOCHODOWY
13.  Czy certyfikat dotyczący miejsca efektywnego zarządzania wystarczy do niepobierania podatku u źródła
14.  Czy dofinansowanie wypoczynku dzieci osób uprawnionych do świadczeń z ZFŚS musi być różnicowane co do kwoty
15.  Czy istnieje kwota minimalna, która musi być przekroczona, aby można było zastosować jednorazową amortyzację 

w ramach limitu 100 tys. zł
16.  Czy paragon za taxi w delegacji pracownika podlega podatkowi u źródła
17.  Czy prowadzenie kilometrówki daje jakieś korzyści podatkowe
18.  Czy przy jednorazowej amortyzacji w ramach limitu 100 tys. zł można rozliczyć zakup samochodu osobowego
19.  Czy przy zaliczkach uproszczonych mogę (jako wierzyciel) lub muszę (jako dłużnik) stosować ulgę na złe długi w CIT 

w trakcie roku
20.  Czy wierzyciel, który nie dokona rozliczenia ulgi na złe długi w trakcie roku, przy obliczaniu zaliczki traci takie prawo
21.  Czy w związku z likwidacją podatku u źródła od biletów lotniczych, spółki mogą go nie pobierać
22.  Jakie obowiązują zasady ustalania wartości początkowej środka trwałego
23.  Jak rozliczyć przekazanie na cele osobiste samochodu wykupionego z leasingu z odliczeniem 50%
24.  Jak ustalić wartość początkową samochodu wykupionego z leasingu
PROCEDURY
25.  Czego może dotyczyć sprzeciw od decyzji
26.  Czy korekta deklaracji uchroni podatnika przed sankcjami
27.  Czy nowelizacja k.p.a. zmienia coś w składaniu zażaleń
28.  Czy postanowienie o zastosowaniu interpretacji ogólnej chroni jak interpretacja indywidualna
29.  Czy przedsiębiorca może przenieść odpowiedzialność majątkową na księgową, która popełniła błąd
30.  Czy warto składać czynny żal za brak JPK
31.  Jakie przewinienia niosą dla księgowego największe ryzyko nałożenia kary pozbawienia wolności
32.  Jak złożyć czynny żal
RACHUNKOWOŚĆ
33.  Co obserwuje biegły rewident podczas inwentaryzacji
34.  Co to jest inwentaryzacja ciągła i w jaki sposób udokumentować jej przeprowadzenie
35.  Co zaliczamy do biernych rozliczeń międzyokresowych kosztów
36.  Co zaliczamy do czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów
37.  Co zrobić, jeśli mimo wezwań dłużnik nie potwierdzi salda należności
38.  Czy do kontrahentów należy wysyłać potwierdzenia sald „zerowych”
39.  Czy główny księgowy może uczestniczyć w spisie z natury. Jakie są jego obowiązki
40.  Czy można przeprowadzić inwentaryzację metodą spisu z natury na podstawie wydruku komputerowego z modułu 

informatycznego
41.  Czym się różni inwentaryzacja podmiotu prowadzącego księgi rachunkowe i pkpir
42.  Jaka jest istota księgowań rozliczeń międzyokresowych
43.  Jakie obowiązki ma kierownik jednostki w zakresie spisu z natury
44.  Jak prawidłowo ustalić pola spisowe w celu przeprowadzenia spisu z natury
45.  Jak wystawić potwierdzenie salda, jeżeli na koncie kontrahenta widnieją zobowiązania i należności
46.  Jak zaksięgować zakup w grudniu ubezpieczenia na kolejny rok
47.  Kiedy należy ocechować zakupione formularze arkuszy spisu z natury
48.  Kiedy należy przeprowadzić inwentaryzację środków trwałych
49.  W jakich przypadkach można zrezygnować z potwierdzenia sald
50.  W jakim terminie należy przeprowadzić inwentaryzację rozrachunków
51.  W jaki sposób prezentujemy w bilansie rozliczenia międzyokresowe kosztów oraz przychodów

WIDEO
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ZUS
52.  Co może zrobić płatnik, gdy zleceniobiorca nie powie mu, że skreślono go z listy studentów
53.  Czy od działalności nieewidencjonowanej trzeba płacić składki ZUS
54.  Czy pracodawca może skontrolować zwolnienie każdego pracownika i czy musi mieć do tego powód
55.  Jakie konsekwencje w zakresie składek ZUS poniesie przedsiębiorca, który skorzysta z ulgi na start
56.  Jaki jest okres wyczekiwania na prawo do zasiłku z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego
57.  Jak oskładkowywać umowy zlecenia ze studentami, emerytami i rencistami
58.  Jak w praktyce wygląda kontrola zwolnienia lekarskiego przez ZUS
59.  Jak wykazać w PIT-11 umowy zlecenia z osobą poniżej 26 roku życia
60.  Kiedy warto opłacać maksymalny ZUS
PRAWO PRACY
61. Co RODO zmieniło w rekrutacji
62.  Co się zmieniło od 2019 r. w obowiązku szkoleń BHP
63.  Czy dofinansowanie wypoczynku dzieci osób uprawnionych do świadczeń z ZFŚS musi być różnicowane co do kwoty
64.  Czy konsultować z pracownikiem zwolnienie z obowiązku świadczenia pracy podczas wypowiedzenia
65.  Czy można nie przechodzić na elektroniczną dokumentację pracowniczą
66.  Czy można odwołać pracownika z urlopu wypoczynkowego
67.  Czy na żądanie pracownika w świadectwie pracy wpisujemy wysokość wynagrodzenia i odbyte szkolenia
68.  Czy osobę wracającą z urlopu rodzicielskiego można przesunąć na inne stanowisko
69.  Czy po porzuceniu pracy przez pracownika świadectwo pracy należy mu wysłać listem poleconym za potwierdzeniem
70.  Czy pracodawca może wypowiedzieć umowę podczas zwolnienia pracownika i czy może je wysłać pocztą
71  Czy pracownik powinien podać numer telefonu, pod którym będzie dostępny w czasie urlopu wypoczynkowego
72.  Czy pracownik uprawniony do urlopu wychowawczego, który wnioskował o obniżenie wymiaru czasu pracy, jest 

chroniony przed zwolnieniem
73.  Czy premia uznaniowa jest przyjmowana do podstawy wynagrodzenia urlopowego
74.  Czy trzeba kierować pracownika na szkolenie bhp, jeżeli przedłużono z nim umowę o pracę, a wcześniej takie szkolenie odbył
75.  Czy trzeba wydać świadectwo pracy pracownikowi, z którym tego samego dnia rozwiązuje się i zawiera umowę o pracę
76.  Czy urlop wychowawczy przysługuje tylko biologicznym rodzicom dziecka
77.  Czy w świadectwie pracy może się znaleźć informacja o rozwiązaniu umowy w trybie dyscyplinarnym
78.  Czy w umowie na czas określony trzeba wpisać okres wypowiedzenia
79.  Czy wydanie świadectwa pracy można wstrzymać i jak je wydać, jeśli pracownik był np. chory
80.  Czy zajście w ciążę w czasie urlopu wychowawczego i skorzystanie ze zwolnienia lekarskiego przerywa ten urlop
81.  Ile w 2020 r. wyniesie minimalne wynagrodzenie
82.  Jakie są konsekwencje nieprowadzenia dokumentacji pracowniczej lub jej nieustandaryzowania
83.  Jak przyjmować składniki zmienne przy wypłacie wynagrodzenia urlopowego 10 dnia miesiąca za miesiąc poprzedni
84.  Jak udzielać wolnego z tytułu opieki na dziecko pracownikom z krótszą normą dobową
85.  Jak w procesie rekrutacji sprawdzić autentyczność kandydata
86.  Jeżeli pracownik został zwolniony ze świadczenia pracy w okresie wypowiedzenia, to kiedy należy mu wydać świadectwo pracy
87.  Kiedy i w jaki sposób należy poinformować pracowników o zmianie postaci i czasu przechowywania dokumentacji 

pracowniczej
88.  Kiedy można odmówić pracownikowi udzielenia urlopu wypoczynkowego
89.  Kiedy w wypowiedzeniach umów terminowych trzeba uwzględniać okresy zatrudnienia sprzed nowelizacji
90.  Od czego zależy wysokość grzywny dla pracodawcy za niewydanie pracownikowi w terminie świadectwa pracy
91.  Po jakim czasie można zwolnić chorego pracownika

OBRÓT GOSPODARCZY
92.  Czy podatnik może sprzeciwić się blokadzie rachunku bankowego na 72 godziny

Formularze
VAT 
1.  Ewidencja przebiegu pojazdu udostępnionego pracownikowi wyłącznie dla celów działalności gospodarczej
2.  Ewidencja przebiegu pojazdu VAT
3.  Ewidencja przebiegu pojazdu VAT, gdy samochód użytkuje inna osoba niż pracownik
4.  Faktura „metoda kasowa”
5.  WIS-W/A załącznik do wniosku o wydanie wiążącej informacji stawkowej
6.  WIS-W wniosek o wydanie wiążącej informacji stawkowej
7.  VAT-R Zgłoszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towarów i usług
8.  VAT-ZD Zawiadomienie o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku należnego
9.  VAT-26 Informacja o pojazdach samochodowych wykorzystywanych wyłącznie do działalności gospodarczej
PODATEK DOCHODOWY
10.  Dzierżawa samochodu
11.  Wniosek o wsparcie nowej inwestycji

FORMULARZE
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PROCEDURY
12.  Czynny żal (KKS)
13.  ORD-IN Wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej
14.  ORD-IN/A Załącznik do wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej
15.  ORD-OG Wniosek o wydanie interpretacji ogólnej
16.  ORD-OG/A Załącznik do wniosku o wydanie interpretacji ogólnej  
17.  ORD-WS Wniosek wspólny o wydanie interpretacji indywidualnej
18.  ORD-WS/A Załącznik do wniosku wspólnego o wydanie interpretacji indywidualnej
19.  ORD-WS/B Załącznik do wniosku wspólnego o wydanie interpretacji indywidualnej
20.  Ponaglenie do organu prowadzącego postępowanie w związku z bezczynnością organu
21.  Ponaglenie do organu wyższego w związku z bezczynnością organu
22.  PPD-1 Pełnomocnictwo do doręczeń  
23.  PPO-1 Pełnomocnictwo ogólne  
24.  PPS-1 Pełnomocnictwo szczególne  
25.  Zawiadomienie o popełnieniu czynu zabronionego (czynny żal)

RACHUNKOWOŚĆ
26.  Arkusz spisu z natury
27.  Harmonogram i terminarz inwentaryzacji rocznej
28.  Potwierdzenie salda
29.  Rachunek zysków i strat (wariant kalkulacyjny)
30.  Rachunek zysków i strat (wariant porównawczy)

ZUS
31.  Oświadczenie zleceniobiorcy dla celów ustalenia obowiązku ubezpieczeń
32.  Wniosek o wydanie interpretacji przez ZUS
33.  ZUS ERP-7
34.  ZUS IWA Informacja o danych do ustalenia składki na ubezpieczenie wypadkowe
35.  ZUS PEL Pełnomocnictwo
36.  ZUS ZUA Zgłoszenie do ubezpieczeń/zgłoszenie zmiany danych osoby ubezpieczonej
37.  ZUS ZWUA Wyrejestrowanie z ubezpieczeń
38.  ZUS ZZA Zgłoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego/zgłoszenie zmiany danych
39.  ZUS Z-3 Zaświadczenie płatnika składek
40.  ZUS Z-3a Zaświadczenie płatnika składek
41.  ZUS Z-3b Zaświadczenie płatnika składek
42.  ZUS Z-10 Oświadczenie w związku z roszczeniem o zasiłek chorobowy/świadczenie rehabilitacyjne
43.  Z-15A Wniosek o zasiłek opiekuńczy z powodu sprawowania opieki nad dzieckiem
44.  Z-15B Wniosek o zasiłek opiekuńczy z powodu sprawowania opieki nad chorym członkiem rodziny

PRAWO PRACY
45.  Informacja o warunkach zatrudnienia
46.  Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie
47.  Kwestionariusz osobowy dla pracownika
48.  Oświadczenie pracodawcy o zwolnieniu pracownika z obowiązku świadczenia pracy
49.  Porozumienie w sprawie zwolnień grupowych
50.  Rozwiązanie umowy o pracę za wypowiedzeniem
51.  Skierowanie na badania lekarskie
52.  Świadectwo pracy
53.  Umowa o pracę
54.  Wniosek pracownika o ustalenie indywidualnego ruchomego rozkładu czasu pracy
55.  Wniosek o udzielenie pracownikowi urlopu rodzicielskiego w pełnym wymiarze
56.  Wniosek o udzielenie urlopu macierzyńskiego
57.  Wniosek o udzielenie urlopu na warunkach urlopu macierzyńskiego
58.  Wniosek o udzielenie urlopu ojcowskiego
59.  Wniosek o udzielnie urlopu okolicznościowego
60.  Wniosek o udzielenie urlopu rodzicielskiego
61.  Wniosek o udzielenie urlopu wychowawczego
62. Wzór informacji potwierdzającej zawarcie umowy w formie innej niż pisemna
63.  Wzór regulaminu zwolnień grupowych
64.  Zakaz konkurencji po ustaniu stosunku pracy
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Kalkulatory
1.  Kalkulator korekt VAT
2.  Kalkulator odsetek od zaległości podatkowych
3.  Kalkulator odsetek za opóźnienie w transakcjach handlowych
4.  Kalkulator składek ZUS
5.  Kalkulator składki wypadkowej
6.  Kalkulator umów zlecenia
7.  Kalkulator wymiaru urlopu wypoczynkowego  

Wskaźniki i stawki

VAT
1.  Korekta podatku naliczonego
2.  Mały podatnik VAT
3.  Zwolnienie podmiotowe od podatku VAT

PODATEK DOCHODOWY
4.  Jednorazowa amortyzacja w podatku dochodowym od osób fizycznych
5.  Jednorazowa amortyzacja w podatku dochodowym od osób prawnych
6.  Mały podatnik podatku dochodowego od osób fizycznych
7.  Mały podatnik podatku dochodowego od osób prawnych
8.  Odsetki za zwłokę od zaległości podatkowych
9.  Skala podatkowa podatku dochodowego od osób fizycznych w 2020 r.
10.  Stawka CIT
11.  Ulgi i odliczenia w podatku dochodowym od osób fizycznych za 2019 r.
12.  Wartość nieodpłatnego świadczenia z tytułu wykorzystywania samochodu służbowego do celów prywatnych

ZUS
13.  Ograniczenie rocznej podstawy wymiaru składek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
14.  Składki na ubezpieczenia społeczne przedsiębiorców
15.  Stopy procentowe składki wypadkowej
16.  Świadczenie rehabilitacyjne (wskaźnik waloryzacji podstawy wymiaru zasiłku chorobowego)

PRAWO PRACY
17.  Dodatki za pracę w porze nocnej
18.  Kwoty wolne od potrąceń
19.  Kwoty wolne od potrąceń dla pracowników do 26. roku życia korzystających ze zwolnienia PIT
20.  Minimalne wynagrodzenie za pracę
21.  Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
22.  Prognozowane przeciętne miesięczne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej
23.  Przeciętne wynagrodzenie w sektorze przedsiębiorstw, włącznie z wypłatami z zysku
24.  Składka na ubezpieczenia pracowników przebywających na urlopach wychowawczych 
25.  Urlop ojcowski
26.  Wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
27.  Wymiar urlopu macierzyńskiego i urlopu rodzicielskiego

OBRÓT GOSPODARCZY
28.  Odsetki ustawowe i odsetki za opóźnienie
29.  Odsetki za opóźnienie w transakcjach handlowych

Akty prawne

VAT
1.  Ustawa o podatku od towarów i usług
2.  Ustawa o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw
3.  Rozporządzenie w sprawie miejsca świadczenia usług oraz zwrotu kwoty podatku naliczonego jednostce dokumentującej 

nabycie importu towarów lub usług
4.  Rozporządzenie w sprawie sposobu określania zakresu wykorzystywania nabywanych towarów i usług do celów 

działalności gospodarczej w przypadku niektórych podatników

PODATEK DOCHODOWY
5.  Ustawa o podatku dochodowym od osób fizycznych
6.  Ustawa o podatku dochodowym od osób prawnych
7.  Ustawa o wspieraniu nowych inwestycji
8.  Ustawa o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne

AKTY PRAWNE

§

KALKULATORY

WSKAŹNIKI  
I STAWKI



SPIS TREŚCI

Instrukcje księgowego marzec 2020 r.12   

9.  Rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie pomocy publicznej udzielonej niektórym przedsiębiorcom na realizację 
nowych inwestycji

10.  Rozporządzenie w sprawie klasyfikacji środków trwałych

PROCEDURY
11.  Kodeks karny
12.  Kodeks karny skarbowy
13.  Ustawa – Ordynacja podatkowa
14.  Ustawa – Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi
15.  Ustawa o Krajowej Administracji Skarbowej

RACHUNKOWOŚĆ
16.  Ustawa o rachunkowości
17.  Krajowy Standard Rachunkowości nr 6

ZUS
18.  Ustawa o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych
19.  Ustawa o systemie oświaty
20.  Ustawa o systemie ubezpieczeń społecznych
21.  Ustawa o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych
22.  Ustawa o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa
23.  Ustawa o świadczeniach rodzinnych
24.  Ustawa o ubezpieczeniu społecznym z tytułu wypadków przy pracy i chorób zawodowych
25.  Ustawa Prawo o szkolnictwie wyższym
26.  Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie różnicowania stopy procentowej składki na ubezpieczenie 

z tytułu wypadków przy pracy i chorób zawodowych w zależności od zagrożeń zawodowych i ich skutków
27.  Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie szczegółowych zasad ustalania podstawy wymiaru składek na 

ubezpieczenia emerytalne i rentowe
28.  Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w sprawie zakresu informacji o okolicznościach mających 

wpływ na prawo do zasiłków z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa lub ich wysokość oraz 
dokumentów niezbędnych do przyznania i wypłaty zasiłków

PRAWO PRACY
29.  Kodeks pracy
30.  Ustawa o minimalnym wynagrodzeniu za pracę
31.  Ustawa o ochronie roszczeń pracowniczych w razie niewypłacalności pracodawcy
32.  Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
33.  Ustawa o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych
34.  Ustawa o szczególnych zasadach rozwiązywania z pracownikami stosunków pracy z przyczyn niedotyczących 

pracowników
35.  Ustawa o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych
36.  Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecności w pracy oraz 

udzielania pracownikom zwolnień od pracy
37.  Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie szczegółowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, 

ustalania i wypłacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieniężnego za urlop
38.  Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie świadectwa pracy
39.  Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie ustalania przeciętnej liczby zatrudnionych w celu naliczania 

odpisu na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
40.  Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie dokumentacji pracowniczej
41.  Rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej 

stawki godzinowej w 2020 r.

OBRÓT GOSPODARCZY
42.  Kodeks cywilny
43.  Kodeks spółek handlowych
44.  Ustawa o ochronie danych osobowych
45.  Ustawa o podatkach i opłatach lokalnych
46.  Ustawa o prawach konsumenta
47.  Ustawa – Prawo przedsiębiorców
48.  Ustawa o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy
49.  Ustawa o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych
50.  Rozporządzenie Ministra Przedsiębiorczości i Technologii w sprawie ustalenia obszarów i przypisania ich zarządzającym
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1.  Jak ustalić, czy  
obowiązkowy split payment  
ma zastosowanie

Od 1 listopada 2019 r. stosowanie split payment w przypadku zakupu niektórych to-
warów i usług może być obowiązkowe. Dlatego zarówno sprzedawca, jak i nabywca 
muszą w przypadku każdej faktury ustalić, czy należy stosować obowiązkowy split 
payment, aby uniknąć kar.
Analizy, czy obowiązkowy split payment ma zastosowanie, w pierwszej kolejności 
dokonuje sprzedawca, gdyż jeśli odpowiedź będzie twierdząca, to na fakturze musi 
umieścić oznaczenie „mechanizm podzielonej płatności”.
Takiej analizy powinien również dokonać kupujący, gdyż brak takiego oznaczenia na 
fakturze nie zwalnia go z zastosowania split paymentu, jeśli według ustawy o VAT po-
winien być stosowany.

Wideo „Czy obowiązkowy split payment będzie dotyczył wszystkich podatni-
ków” dostępne po zalogowaniu na www.instrukcje.infor.pl

Krok 1. Ustalić, kto jest nabywcą
Pierwszym krokiem jest ustalenie, kto jest naszym kontrahentem. Split payment bę-
dzie stosowany, gdy kupujący dokona zakupów jako podatnik VAT. Może być nim każ-
dy podatnik VAT według szerokiej definicji z art. 15 ustawy o VAT bez jakichkolwiek 
ograniczeń, czyli:

	■ podatnik VAT czynny i rozliczający ten podatek;
	■ podatnik zwolniony przedmiotowo (np. szkoła, lekarz, firma ubezpieczeniowa, osoba 
wynajmująca lokale mieszkalne wyłącznie na cele mieszkaniowe itp.);

	■ podatnik zwolniony podmiotowo (mała firma, której roczny obrót nie przekracza 
200 000 zł); tacy podatnicy najczęściej nie mają świadomości, że są podatnikami VAT 
zwolnionymi (postrzegają siebie jako podmioty niebędące podatnikami VAT).

Wideo „Czy osoby fizyczne mogą płacić w systemie split payment” dostępne  
po zalogowaniu na www.instrukcje.infor.pl

Krok 2. Ustalić, czy towar lub usługa są w załączniku nr 15 
do ustawy o VAT
Kolejnym krokiem jest ustalenie, czy towar lub usługa znajdują się w wykazie z załącz-
nika nr 15 do ustawy o VAT. Jest tam 150 towarów i usług. Większość towarów i usług 
jest nadal klasyfikowana według PKWiU 2008.

WIDEO

WIDEO
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Wykaz towarów i usług objętych obowiązkowym MPP (załącznik nr 15 do 
ustawy

Poz. Symbol PKWiU Nazwa towaru (grupy towarów)/nazwa usługi (grupy usług)

1 2 3

1 05.10.10.0 Węgiel kamienny

2 05.20.10.0 Węgiel brunatny (lignit)

3 ex 10.4 Oleje i tłuszcze zwierzęce i roślinne – wyłącznie olej z rzepaku

4 19.10.10.0 Koks i półkoks z węgla kamiennego i brunatnego (lignitu) lub 
torfu; węgiel retortowy

5 19.20.11.0 Brykiety i podobne paliwa stałe z węgla kamiennego

6 19.20.12.0 Brykiety i podobne paliwa stałe z węgla brunatnego (lignitu)

7 ex 20.59.12.0 Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; 
preparaty chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej 
niesklasyfikowane – wyłącznie tonery bez głowicy drukującej do 
drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

8 ex 20.59.30.0 Atrament do pisania, tusz kreślarski i pozostałe atramenty i tu-
sze – wyłącznie kasety z tuszem bez głowicy do drukarek do 
maszyn do automatycznego przetwarzania danych

9 ex 22.21.30.0 Płyty, arkusze, folie, taśmy i pasy z tworzyw sztucznych, nie-
wzmocnionych, nielaminowanych ani niepołączonych z inny-
mi materiałami – wyłącznie folia typu stretch

10 24.10.12.0 Żelazostopy

11 24.10.14.0 Granulki i proszek z surówki, surówki zwierciadlistej lub stali

12 24.10.31.0 Wyroby płaskie walcowane na gorąco, o szerokości >= 600 mm, 
ze stali niestopowej

13 24.10.32.0 Wyroby płaskie walcowane na gorąco, o szerokości < 600 mm, 
ze stali niestopowej

14 24.10.35.0 Wyroby płaskie walcowane na gorąco, o szerokości >= 600 mm, 
z pozostałej stali stopowej, z wyłączeniem wyrobów ze stali 
krzemowej elektrotechnicznej

15 24.10.36.0 Wyroby płaskie walcowane na gorąco, o szerokości < 600 mm, 
z pozostałej stali stopowej z wyłączeniem wyrobów ze stali 
krzemowej elektrotechnicznej

SPLIT PAYMENT
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16 24.10.41.0 Wyroby płaskie walcowane na zimno, o szerokości >= 600 mm, 
ze stali niestopowej

17 24.10.43.0 Wyroby płaskie walcowane na zimno, o szerokości >= 600 mm, 
z pozostałej stali stopowej, z wyłączeniem wyrobów ze stali 
krzemowej elektrotechnicznej

18 24.10.51.0 Wyroby płaskie walcowane, o szerokości >= 600  mm, ze stali 
niestopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane

19 24.10.52.0 Wyroby płaskie walcowane, o szerokości >= 600  mm, z pozo-
stałej stali stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane

20 24.10.61.0 Pręty walcowane na gorąco, w nieregularnie zwijanych krę-
gach, ze stali niestopowej

21 24.10.62.0 Pozostałe pręty ze stali, nieobrobione więcej niż kute, na gorąco 
walcowane, ciągnione lub wyciskane, włączając te, które po wal-
cowaniu zostały skręcone

22 24.10.65.0 Pręty walcowane na gorąco, w nieregularnie zwijanych krę-
gach, z pozostałej stali stopowej

23 24.10.66.0 Pozostałe pręty z pozostałej stali stopowej, nieobrobione wię-
cej niż kute, na gorąco walcowane, ciągnione lub wyciskane, 
włączając te, które po walcowaniu zostały skręcone

24 24.10.71.0 Kształtowniki otwarte, nieobrobione więcej niż walcowane na 
gorąco, ciągnione na gorąco lub wyciskane, ze stali niestopo-
wej

25 24.10.73.0 Kształtowniki otwarte, nieobrobione więcej niż walcowane na 
gorąco, ciągnione na gorąco lub wyciskane, z pozostałej stali 
stopowej

26 24.20.11.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociągów ropy 
naftowej lub gazu, bez szwu, ze stali

27 24.20.12.0 Rury okładzinowe, przewody rurowe i rury płuczkowe, w rodza-
ju stosowanych do wierceń ropy naftowej lub gazu, bez szwu, 
ze stali

28 24.20.13.0 Pozostałe rury i przewody rurowe, o okrągłym przekroju po-
przecznym, bez szwu, ze stali

29 24.20.31.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociągów 
ropy naftowej lub gazu, spawane, o średnicy zewnętrznej 
<= 406,4 mm, ze stali

SPLIT PAYMENT
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30 24.20.33.0 Pozostałe rury i przewody rurowe, o okrągłym przekroju po-
przecznym, spawane, o średnicy zewnętrznej <= 406,4 mm, ze 
stali

31 24.20.34.0 Rury i przewody rurowe, o przekroju poprzecznym innym niż 
okrągły, spawane, o średnicy zewnętrznej <= 406,4 mm, ze stali

32 24.20.40.0 Łączniki rur lub przewodów rurowych inne niż odlewane, ze 
stali

33 24.31.10.0 Pręty ciągnione na zimno oraz kątowniki, kształtowniki i profile, 
ze stali niestopowej

34 24.31.20.0 Pręty ciągnione na zimno oraz kątowniki, kształtowniki i profile, 
z pozostałej stali stopowej

35 24.32.10.0 Wyroby płaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokości 
< 600 mm, niepokrywane

36 24.32.20.0 Wyroby płaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokości 
< 600 mm, platerowane, powlekane lub pokrywane

37 24.33.11.0 Kształtowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, 
ze stali niestopowej

38 24.33.20.0 Arkusze żeberkowane ze stali niestopowej

39 24.34.11.0 Drut ciągniony na zimno, ze stali niestopowej

40 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci półproduktu, 
lub w postaci proszku

41 ex 24.41.20.0 Złoto nieobrobione plastycznie lub w postaci półproduktu, lub 
w postaci proszku, z wyłączeniem złota inwestycyjnego w ro-
zumieniu art. 121 ustawy, z zastrzeżeniem poz. 43

42 24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci półproduktu, 
lub w postaci proszku

43 bez wzglę-
du na symbol 
PKWiU

Złoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

44 ex 24.41.40.0 Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane złotem, nieobro-
bione inaczej niż do stanu półproduktu – wyłącznie srebro, pla-
terowane złotem, nieobrobione inaczej niż do stanu półpro-
duktu

SPLIT PAYMENT
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45 ex 24.41.50.0 Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nie-
szlachetne, srebro lub złoto, platerowane platyną, nieobrobio-
ne inaczej niż do stanu półproduktu – wyłącznie złoto i srebro, 
platerowane platyną, nieobrobione inaczej niż do stanu pół-
produktu

46 24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie

47 24.43.11.0 Ołów nieobrobiony plastycznie

48 24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie

49 24.43.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie

50 24.44.12.0 Miedź nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektroli-
tycznej

51 24.44.13.0 Miedź rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; 
stopy wstępne miedzi

52 24.44.21.0 Proszki i płatki z miedzi i jej stopów

53 24.44.22.0 Płaskowniki, pręty, kształtowniki i walcówka, z miedzi i jej sto-
pów

54 24.44.23.0 Druty z miedzi i jej stopów

55 24.45.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie

56 ex 24.45.30.0 Pozostałe metale nieżelazne i wyroby z nich; cermetale; popiół 
i pozostałości zawierające metale i związki metali – wyłącznie 
odpady i złom metali nieszlachetnych

57 ex 25.11.23.0 Pozostałe konstrukcje i ich części; płyty, pręty, kątowniki, kształ-
towniki itp. z żeliwa, stali lub aluminium – wyłącznie ze stali

58 ex 25.93.13.0 Tkaniny, kraty, siatki i ogrodzenia z drutu z żeliwa, stali lub mie-
dzi; siatka rozciągana z żeliwa, stali lub miedzi – wyłącznie ze 
stali

59 ex 26.11.30.0 Elektroniczne układy scalone – wyłącznie procesory

60 26.20.1 Komputery i pozostałe maszyny do automatycznego przetwa-
rzania danych

61 ex 26.20.21.0 Jednostki pamięci – wyłącznie dyski twarde (HDD)
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62 ex 26.20.22.0 Półprzewodnikowe urządzenia pamięci trwałej – wyłącznie 
dyski SSD

63 ex 26.30.22.0 Telefony dla sieci komórkowych lub dla innych sieci bezprze-
wodowych – wyłącznie telefony komórkowe, w tym smartfony

64 26.40.20.0 Odbiorniki telewizyjne, nawet zawierające odbiorniki radiowe 
lub aparaturę do zapisu lub odtwarzania dźwięku lub obrazu

65 ex 26.40.60.0 Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem 
telewizyjnym lub samodzielnym ekranem) i pozostałe urządze-
nia do gier zręcznościowych lub hazardowych z elektronicz-
nym wyświetlaczem – z wyłączeniem części i akcesoriów

66 26.70.13.0 Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe

67 27.20.2 Akumulatory elektryczne i ich części

68 28.11.41.0 Części do silników spalinowych wewnętrznego spalania, o za-
płonie iskrowym, z wyłączeniem części do silników lotniczych

69 ex 28.23.26.0 Części i akcesoria do fotokopiarek – wyłącznie kasety z tuszem 
i głowicą drukującą do drukarek do maszyn do automatyczne-
go przetwarzania danych, tonery z głowicą drukującą do dru-
karek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

70 ex 29.31.10.0 Wiązki przewodów zapłonowych i innych przewodów, w ro-
dzaju stosowanych w pojazdach samochodowych, statkach 
powietrznych lub pływających – wyłącznie wiązki przewodów 
zapłonowych i innych przewodów, w rodzaju stosowanych 
w pojazdach samochodowych

71 29.31.21.0 Świece zapłonowe; iskrowniki; prądnice iskrownikowe; magne-
tyczne koła zamachowe; rozdzielacze; cewki zapłonowe

72 29.31.22.0 Silniki rozrusznikowe oraz rozruszniki pełniące rolę prądnic; po-
zostałe prądnice i pozostałe rodzaje wyposażenia do silników 
spalinowych

73 29.31.23.0 Sprzęt sygnalizacyjny elektryczny, wycieraczki do szyb, urzą-
dzenia zapobiegające zamarzaniu lub potnieniu szyb, w rodza-
ju stosowanych w pojazdach

74 29.31.30.0 Części pozostałego sprzętu i wyposażenia elektrycznego do 
pojazdów

75 29.32.20.0 Pasy bezpieczeństwa, poduszki powietrzne oraz części i akce-
soria nadwozi
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76 29.32.30.0 Części i akcesoria do pojazdów silnikowych (z wyłączeniem 
motocykli), gdzie indziej niesklasyfikowane

77 30.91.20.0 Części i akcesoria do motocykli i przyczep motocyklowych bocz-
nych

78 ex 32.12.13.0 Biżuteria i jej części oraz pozostałe wyroby jubilerskie i ich 
części, ze złota i srebra lub platerowane metalem szlachet-
nym – wyłącznie części biżuterii i części pozostałych wyro-
bów jubilerskich ze złota, srebra i platyny, tj. niewykończone 
lub niekompletne wyroby jubilerskie i wyraźne części biżu-
terii, w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachet-
nym

79 38.11.49.0 Wraki przeznaczone do złomowania inne niż statki i pozostałe 
konstrukcje pływające

80 38.11.51.0 Odpady szklane

81 38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

82 38.11.54.0 Pozostałe odpady gumowe

83 38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych

84 38.11.58.0 Odpady inne niż niebezpieczne zawierające metal

85 38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierające metal

86 38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatorów elektrycznych; zużyte 
ogniwa i baterie galwaniczne oraz akumulatory elektryczne

87 38.32.2 Surowce wtórne metalowe

88 38.32.31.0 Surowce wtórne ze szkła

89 38.32.32.0 Surowce wtórne z papieru i tektury

90 38.32.33.0 Surowce wtórne z tworzyw sztucznych

91 38.32.34.0 Surowce wtórne z gumy

92 Benzyny silnikowe, oleje napędowe, gazy przeznaczone do na-
pędu silników spalinowych – w rozumieniu przepisów o podat-
ku akcyzowym
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93 Oleje opałowe oraz oleje smarowe – w rozumieniu przepisów 
o podatku akcyzowym

94 ex 58.29.11.0 Pakiety oprogramowania systemów operacyjnych – wyłącznie 
dyski SSD

95 ex 58.29.29.0 Pakiety pozostałego oprogramowania użytkowego – wyłącz-
nie dyski SSD

96 ex 59.11.23.0 Pozostałe filmy i nagrania wideo na dyskach, taśmach magne-
tycznych itp. nośnikach – wyłącznie dyski SSD

97 bez wzglę-
du na symbol 
PKWiU

Usługi w zakresie przenoszenia uprawnień do emisji gazów 
cieplarnianych, o których mowa w ustawie z dnia 12 czerw-
ca 2015  r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazów 
cieplarnianych (Dz.U. z 2018  r. poz. 1201 i 2538 oraz z 2019  r. 
poz. 730)

98 41.00.30.0 Roboty budowlane związane ze wznoszeniem budynków 
mieszkalnych (prace związane z budową nowych budynków, 
przebudową lub remontem istniejących budynków)

99 41.00.40.0 Roboty budowlane związane ze wznoszeniem budynków nie-
mieszkalnych (prace związane z budową nowych budynków, 
przebudową lub remontem istniejących budynków)

100 42.11.20.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową autostrad, dróg, 
ulic i innych dróg dla pojazdów i pieszych oraz budową pasów 
startowych

101 42.12.20.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową dróg szyno-
wych i kolei podziemnej

102 42.13.20.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową mostów i tuneli

103 42.21.21.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową rurociągów 
przesyłowych

104 42.21.22.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową sieci rozdziel-
czych, włączając prace pomocnicze

105 42.21.23.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową systemów iryga-
cyjnych (kanałów), magistrali i linii wodociągowych, obiektów 
do uzdatniania wody i oczyszczania ścieków oraz stacji pomp

106 42.21.24.0 Roboty związane z wierceniem studni i ujęć wodnych oraz in-
stalowaniem zbiorników septycznych
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107 42.22.21.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową przesyłowych 
linii telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

108 42.22.22.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową rozdzielczych li-
nii telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

109 42.22.23.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową elektrowni

110 42.91.20.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową nabrzeży, por-
tów, tam, śluz i związanych z nimi obiektów hydrotechnicznych

111 42.99.21.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową obiektów pro-
dukcyjnych i górniczych

112 42.99.22.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową stadionów i bo-
isk sportowych

113 42.99.29.0 Roboty ogólnobudowlane związane z budową pozostałych 
obiektów inżynierii lądowej i wodnej, gdzie indziej niesklasyfi-
kowane

114 43.11.10.0 Roboty związane z rozbiórką i burzeniem obiektów budowlanych

115 43.12.11.0 Roboty związane z przygotowaniem terenu pod budowę, z wy-
łączeniem robót ziemnych

116 43.12.12.0 Roboty ziemne: roboty związane z kopaniem rowów i wyko-
pów oraz przemieszczaniem ziemi

117 43.13.10.0 Roboty związane z wykonywaniem wykopów i wierceń geolo-
giczno-inżynierskich

118 43.21.10.1 Roboty związane z wykonywaniem instalacji elektrycznych słu-
żących bezpieczeństwu

119 43.21.10.2 Roboty związane z wykonywaniem pozostałych instalacji elek-
trycznych

120 43.22.11.0 Roboty związane z wykonywaniem instalacji wodno-kanaliza-
cyjnych i odwadniających

121 43.22.12.0 Roboty związane z wykonywaniem instalacji cieplnych, wentyla-
cyjnych i klimatyzacyjnych

122 43.22.20.0 Roboty związane z wykonywaniem instalacji gazowych

123 43.29.11.0 Roboty związane z zakładaniem izolacji
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124 43.29.12.0 Roboty związane z zakładaniem ogrodzeń

125 43.29.19.0 Pozostałe roboty instalacyjne, gdzie indziej niesklasyfikowane

126 43.31.10.0 Roboty tynkarskie

127 43.32.10.0 Roboty instalacyjne stolarki budowlanej

128 43.33.10.0 Roboty związane z wykładaniem posadzek i oblicowywaniem 
ścian

129 43.33.21.0 Roboty związane z wykładaniem podłóg i ścian lastryko, mar-
murem, granitem lub łupkiem

130 43.33.29.0 Pozostałe roboty związane z wykładaniem podłóg i ścian (włą-
czając tapetowanie), gdzie indziej niesklasyfikowane

131 43.34.10.0 Roboty malarskie

132 43.34.20.0 Roboty szklarskie

133 43.39.11.0 Roboty związane z wykonywaniem elementów dekoracyjnych

134 43.39.19.0 Roboty związane z wykonywaniem pozostałych wykończe-
niowych robót budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowa-
nych

135 43.91.11.0 Roboty związane z wykonywaniem konstrukcji dachowych

136 43.91.19.0 Roboty związane z wykonywaniem pozostałych prac dekar-
skich

137 43.99.10.0 Roboty związane z zakładaniem izolacji przeciwwilgociowych 
i wodochronnych

138 43.99.20.0 Roboty związane z montowaniem i demontowaniem rusztowań

139 43.99.30.0 Roboty związane z fundamentowaniem, włączając wbijanie 
pali

140 43.99.40.0 Roboty betoniarskie

141 43.99.50.0 Roboty związane ze wznoszeniem konstrukcji stalowych

142 43.99.60.0 Roboty związane ze wznoszeniem konstrukcji z cegieł i kamienia
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143 43.99.70.0 Roboty związane z montażem i wznoszeniem konstrukcji z ele-
mentów prefabrykowanych

144 43.99.90.0 Roboty związane z wykonywaniem pozostałych specjalistycz-
nych robót budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

145 45.31.1 Sprzedaż hurtowa części i akcesoriów do pojazdów samocho-
dowych, z wyłączeniem motocykli

146 45.32.1 Sprzedaż detaliczna części i akcesoriów do pojazdów samo-
chodowych (z wyłączeniem motocykli) prowadzona w wyspe-
cjalizowanych sklepach

147 45.32.2 Pozostała sprzedaż detaliczna części i akcesoriów do pojazdów 

148 ex 45.40.10.0 Sprzedaż hurtowa motocykli oraz części i akcesoriów do nich 
– wyłącznie sprzedaż części i akcesoriów do motocykli

149 ex 45.40.20.0 Sprzedaż detaliczna motocykli oraz części i akcesoriów do 
nich prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach – wyłącznie 
sprzedaż części i akcesoriów do motocykli

150 ex 45.40.30.0 Pozostała sprzedaż detaliczna motocykli oraz części i akceso-
riów do nich – wyłącznie sprzedaż detaliczna części i akceso-
riów do motocykli

Krok 3. Ustalić wartość kwoty do zapłaty za fakturę
Gdy towar lub usługa są wymienione w załączniku nr 15 do ustawy o VAT, należy 
ustalić, jaka będzie kwota należności na fakturze. Nie ma znaczenia wartość towarów 
i usług z załącznika nr 15 do ustawy, jeśli na fakturze są też inne towary lub usługi. 
Znaczenie ma cała kwota należności za fakturę. Stosujemy obowiązkowy split pay-
ment, gdy kwota należności wykazana na fakturze lub kwota zaliczkowa przekracza-
ją 15 000 zł.

Wideo „Czy do faktury na 16 tys. zł, na której towar z załącznika nr 15  
ma wartość tylko 5 tys., trzeba stosować split payment” dostępne  
po zalogowaniu na www.instrukcje.infor.pl

UWAGA!
Obowiązek zapłaty w split payment dotyczy tylko ceny towaru lub usługi z załącznika 
nr 15, ale wystawca faktury ma obowiązek przyjąć całą kwotę zapłaty za fakturę w for-
mie split payment.

WIDEO
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Krok 4. Ustalić, czy będą stosowane kompensaty
W przypadku dokonania potrącenia określonego w art. 498 Kodeksu cywilnego split 
payment również nie ma zastosowania. Kompensaty te charakteryzuje wymagalność 
wzajemnych roszczeń na dzień dokonania kompensaty. Split payment nie będzie miał 
zastosowania do kwoty należności, które są potrącane.

Krok 5. Ustalić, czy transakcja jest realizowana w ramach 
umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym
Obowiązkowego split payment nie stosuje się w przypadku, gdy płatność dotyczy fak-
tury dokumentującej transakcje realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie pu-
bliczno-prywatnym, jeżeli podmiot, na rzecz którego dokonywana jest płatność, na 
dzień dokonania dostawy był:

	■ partnerem prywatnym, z którym podmiot publiczny zawarł umowę o partnerstwie 
publiczno-prywatnym, lub

	■ jednoosobową spółką partnera prywatnego albo spółką kapitałową, której jedynymi 
wspólnikami są partnerzy prywatni, z którą podmiot publiczny zawarł umowę o part-
nerstwie publiczno-prywatnym.

Jeśli ustalimy, że:
	■ kontrahent jest podatnikiem VAT,
	■ towar lub usługa są w wykazie z załącznika nr 15 do ustawy o VAT,
	■ kwota należności za fakturę lub kwota zaliczki przekracza 15 000 zł,
	■  nie mają zastosowania potrącenia wymagalnych wierzytelności,
	■ transakcja nie odbywa się w ramach umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym,
	■ zastosowanie split payment jest obowiązkowe.

Ustawa o podatku od towarów i usług dostępna po zalogowaniu  
na www.instrukcje.infor.pl

 
Podstawa prawna: art. 108a ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od  towarów i usług 
– j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 106

AKTY PRAWNE

§
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2.  Jak pobierać informacje 
z białej listy podatników

Od 1 września 2019 r. każdy podatnik może sprawdzić swojego kontrahenta lub 
swoje dane, korzystając z tzw. białej listy podatników. Może to zrobić korzystając 
z wyszukiwarki MF lub interfejsu API albo pliku płaskiego.

Korzystanie z białej listy podatników VAT nie jest obowiązkowe. Jednak brak we-
ryfikacji kontrahenta w wykazie powoduje negatywne konsekwencje, tj.:

	■  niedochowanie należytej staranności, która jest oceniana np. przy ustalaniu prawa do 
odliczenia VAT,

	■  brak możliwości zaliczenia wydatku do kosztów uzyskania przychodów lub podważe-
nie takiego zaliczenia (od 1 stycznia 2020 r.),

	■  ryzyko poniesienia przez nabywcę odpowiedzialności solidarnej za zaległości wy-
stawcy faktury w części dotyczącej VAT, który wynika z tej niezweryfikowanej płatno-
ści (od 1 stycznia 2020 r.).

Wideo „Czy podatnicy zwolnieni z VAT muszą stosować przepisy o białej liście” 
dostępne po zalogowaniu na www.instrukcje.infor.pl

I. Wyszukiwanie danych kontrahenta
Korzystać z białej listy podatników możemy na dwa sposoby:

1. Wyszukiwarka MF
MF udostępniło na stronie https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wy-
szukiwarka wyszukiwarkę, która pozwala na sprawdzanie danych podatników VAT lub 
podmiotów wykreślonych albo takich, którym odmówiono rejestracji VAT.
Wykaz można też znaleźć na stronie Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej (CEIDG).

Aby znaleźć dane interesującego nas podmiotu, należy dysponować jednym z czte-
rech parametrów:
■  NIP lub
■  REGON, lub
■  numerem rachunku bankowego, lub
■  fragmentem nazwy; w tym przypadku, jeśli więcej niż jeden podatnik będzie speł-

niać kryteria wyszukiwania, wyświetli się lista podatników; trzeba będzie wskazać 
tego podatnika, którego dane chcemy zobaczyć.

Przystępując do wyszukiwania, musimy przejść przez trzy proste kroki:

Krok 1. Zaznaczamy, według jakiego parametru szukamy, tj. NIP, REGON, rachunek 
bankowy czy nazwa firmy

WIDEO
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Krok 2. Wpisujemy datę, na jaki dzień chcemy uzyskać informacje

Krok 3. Naciskamy przycisk „Szukaj”
Uzyskujemy wtedy informacje z wykazu, które można zapisać w postaci pliku PDF, 
naciskając przycisk „Drukuj potwierdzenie”. Przycisk ten znajduje się na końcu tabeli 
z wyszukanymi danymi.
Każde potwierdzenie będzie posiadało unikatowy identyfikator wyszukiwania, np.: 
i2ncf-84k9f91, potwierdzający wykonanie naszego zapytania.

UWAGA!
Zapisany w pliku PDF wynik wyszukiwania będzie posiadał unikatowy identyfikator 
potwierdzający wykonanie zapytania.

Inaczej niż w przypadku API korzystanie z wyszukiwarki nie jest limitowane.

Wideo „Czy muszę sprawdzać rachunki na białej liście dla rozliczenia kosztu,  
jeżeli wynajmuję nieruchomość w ramach najmu prywatnego” dostępne  
po zalogowaniu na www.instrukcje.infor.pl

2. Interfejs programistyczny (API) i plik płaski
Aby korzystać z tej metody, musimy zakupić oprogramowanie lub zaktualizować 
dotychczas używane. Zapewne będzie się to wiązało z poniesieniem kosztów.

API oferuje dwie metody uzyskiwania danych z wykazu:

	■  metodę pełną „search”
Aby z niej skorzystać, należy wybrać jeden z parametrów:
– NIP,
– fragment nazwy,
– REGON lub
– numer rachunku bankowego
oraz dzień, na jaki mają być wyświetlone informacje o podmiocie.
Uzyskamy wtedy cały zakres danych z wykazu o podatniku, o którego pytamy, tak 
jak korzystający z wyszukiwarki na stronie MF.
Każde zapytanie będzie miało przydzielony unikatowy identyfikator – klucz elektro-
niczny. Jest on potwierdzeniem wykonania zapytania. Będzie zawierać identyfikator 
podatnika, o którego pytaliśmy, dzień, na który były wyświetlone informacje, oraz 
datę zapytania;

	■  metodę uproszczoną „check”
Korzystając z tej metody, połączymy się z bazą wykazu po wprowadzeniu parame-
trów zapytania:
– NIP lub REGON,
– numer rachunku bankowego, 
– dzień, na jaki ma być udzielona odpowiedź.

WIDEO
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W odpowiedzi API zwróci następujące informacje:
	■  TAK lub NIE – informacje, które oznaczają, że dany rachunek jest przypisany (lub nie 
jest) do wyspecyfikowanego numeru podmiotu (w dniu DATA),

	■  elektroniczny klucz, który potwierdza wykonanie zapytania. Będzie zawierał iden-
tyfikator podmiotu, o który pytaliśmy, dzień, na który były wyświetlone informacje, 
oraz datę zapytania.

UWAGA!
Korzystanie z API jest limitowane. Można złożyć 10 zapytań maksymalnie o 30 podat-
ników jednocześnie. Po wyczerpaniu tego limitu dostęp do API będzie zablokowany 
do godziny 0.00.

MF udostępniło również plik płaski, z którego korzystanie nie jest limitowane. Nie daje 
on jednak potwierdzenia, że sprawdziliśmy klienta.

II. Brak wyszukiwanych danych w wykazie
Jeżeli uzyskamy informację, że naszego kontrahenta nie ma w wykazie podatników, to 
zdaniem MF w takiej sytuacji należy wystąpić z wnioskiem do naczelnika urzędu skar-
bowego o potwierdzenie, czy kontrahent jest zarejestrowany jako podatnik VAT czyn-
ny lub zwolniony. 

Brak w wykazie może być spowodowany tym, że podatnik:
	■  jest w trakcie weryfikacji przed rejestracją,
	■  korzysta ze zwolnienia z VAT i nie miał obowiązku dokonania rejestracji.

UWAGA!
Podatnicy zwolnieni z VAT, którzy chcą, aby kontrahenci znaleźli ich w wykazie, powin-
ni złożyć zgłoszenie rejestracyjne VAT-R, wybierając zwolnienie z VAT.

Brak rachunku w wykazie może oznaczać, że kontrahent go nie zgłosił lub posłu-
guje się rachunkiem, który nie jest umieszczany w wykazie. Rachunki rozliczeniowe 
należy zgłosić do urzędu, posługując się formularzami  NIP-2 (osoby prawne oraz 
jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej), NIP-8 (osoby fizycz-
ne niewpisane w CEIDG) albo CEIDG-1 (pozostałe osoby).

III. Błędne dane naszej firmy w wykazie
MF radzi, że jeśli dane naszej firmy zawarte w wykazie są nieaktualne, możemy złożyć 
do Szefa KAS wniosek (wraz z uzasadnieniem) o ich usunięcie lub sprostowanie. Doty-
czy to sytuacji, gdy dane są niezgodne ze stanem rzeczywistym. Danymi takimi mogą 
być: niezgodna ze stanem faktycznym data rejestracji podatnika VAT lub data wykre-
ślenia.
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Nie mogą być natomiast sprostowane dane osobowe, które trzeba zaktualizować, skła-
dając formularze NIP-2 albo NIP-8 lub CEIDG-1.

IV. Problem techniczny z wyszukiwaniem danych
Zdaniem MF w przypadku technicznych problemów związanych z dostępem do wy-
kazu należy zapisać komunikat o niedostępności (np. zrobić zrzut ekranu). 

Od 2020 r., aby uchronić się w takiej sytuacji przed skutkami zapłaty na rachunek, który 
nie występuje w wykazie, można zawiadomić naczelnika urzędu skarbowego – właści-
wego dla wystawcy faktury – o zleceniu przelewu na rachunek, którego nie ma w wy-
kazie. Termin na złożenie zawiadomienia ZAW-NR wynosi obecnie 3 dni od dnia zlece-
nia przelewu.

Ustawa o podatku od towarów i usług dostępna po zalogowaniu  
na www.instrukcje.infor.pl

Podstawa prawna: art. 96b ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od  towarów i usług – j.t. 
Dz.U. z 2020 r. poz. 106

AKTY PRAWNE

§
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3.  Kasy online  
– terminy wprowadzenia 
i zasady działania

Obowiązkowa wymiana kas starego typu na kasy online odbywa się eta-
pami i rozpoczęła się od 2020 r.

Od 1 maja 2019 r. podatnicy mogą prowadzić ewidencję sprzedaży z zastosowaniem 
trzech rodzajów kas rejestrujących, tj.:
1)  nowych kas online, czyli kas rejestrujących, które zapewniąją prawidłowe zaewi-

dencjonowanie, przechowywanie i  bezpieczne przesyłanie danych z  kasy na ze-
wnętrzne nośniki danych oraz umożliwiają połączenie i przesyłanie danych między 
kasą a Centralnym Repozytorium Kas;

2)  kas z elektronicznym zapisem kopii, które nie umożliwiają połączenia i przesyła-
nia danych między kasą a Centralnym Repozytorium Kas; 

3)  kas z papierowym zapisem kopii, które nie umożliwiają połączenia i przesyłania 
danych między kasą a Centralnym Repozytorium Kas.

UWAGA! 
Od 1 maja 2019 r. w kasach rejestrujących z papierowym zapisem kopii pamięć fiskal-
na nie podlega wymianie.

Zasady wymiany dotychczasowych kas na kasy online 
Stosowanie kas z elektronicznym i papierowym zapisem kopii jest stopniowo wyga-
szane. Ograniczono terminy wydawania potwierdzeń o spełnieniu funkcji, kryteriów 
i warunków technicznych dla tych kas rejestrujących. Nie oznacza to jednak, że po tym 
okresie (zob. tabela poniżej) podatnicy nie będą mogli używać tych kas. Podatnicy 
mogą używać dotychczasowych kas, chyba że będą wykonywali czynności, dla któ-
rych wymiana jest obowiązkowa (zob. tabela na str. 32).

Terminy wydawania potwierdzenia o  spełnieniu funkcji, kryteriów i  warunków 
technicznych dla kas rejestrujących

Rodzaj kas rejestrujących Okres, na jaki są wydawane

kasy rejestrujące z elektronicznym zapisem kopii do 31 grudnia 2022 r.

kasy rejestrujące z papierowym zapisem kopii do 31 sierpnia 2019 r.

Pewna grupa czynności obowiązkowo będzie musiała być ewidencjonowana przy 
użyciu kas online. Nie dotyczy to jednak całej działalności podatnika, lecz tylko wymie-
nionych czynności. Wymiana kas będzie się jednak odbywała stopniowo. 
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Wideo „Kiedy firma prowadząca sklep spożywczy będzie zobowiązana  
do wymiany kas fiskalnych na kasy online” dostępne po zalogowaniu  
na www.instrukcje.infor.pl

Terminy obowiązkowej wymiany kas rejestrujących na kasy online

Lp. Termin, od kiedy należy 
stosować kasy online

Czynności, które muszą być ewidencjonowane  
przy użyciu kas online

1. 1 stycznia 2020 r. świadczenie usług naprawy pojazdów silnikowych oraz 
motorowerów

2. 1 stycznia 2020 r. świadczenie usług:
	� naprawy opon, ich zakładania, bieżnikowania i  regene-
rowania, oraz 

	� wymiany opon lub kół dla pojazdów silnikowych oraz 
motorowerów

3. 1 stycznia 2020 r. sprzedaż benzyny silnikowej, oleju napędowego, gazu 
przeznaczonego do napędu silników spalinowych

4. 1 lipca 2020 r. świadczenie usług związanych z wyżywieniem przez stacjo-
narne placówki gastronomiczne, w tym również sezonowo

5. 1 lipca 2020 r. świadczenie usług w zakresie krótkotrwałego zakwaterowania

6. 1 lipca 2020 r. sprzedaż węgla, brykietu i  podobnych paliw stałych wy-
twarzanych z węgla, węgla brunatnego, koksu i półkoksu, 
przeznaczonych do celów opałowych

7. 1 stycznia 2021 r. świadczenie usług fryzjerskich

8. 1 stycznia 2021 r. świadczenie usług kosmetycznych i kosmetologicznych

9. 1 stycznia 2021 r. świadczenie usług budowlanych

10. 1 stycznia 2021 r. świadczenie usług w zakresie opieki medycznej przez leka-
rzy i lekarzy dentystów

11. 1 stycznia 2021 r. świadczenie usług prawniczych

12. 1 stycznia 2021 r. świadczenie usług związanych z  działalnością obiektów 
służących poprawie kondycji fizycznej – wyłącznie w  za-
kresie wstępu

Zasady działania i użytkowania kas online 
Kasy online umożliwią połączenie i przesyłanie danych między kasą a Centralnym Re-
pozytorium Kas. Nowe kasy mają za zadanie zapewnić przesyłanie za pomocą Interne-
tu danych z kas rejestrujących do Centralnego Repozytorium Kas:

	■ w sposób bezpośredni, ciągły, zautomatyzowany lub 
	■ na żądanie Szefa KAS, w postaci JPK,

oraz przesyłanie i odbiór poleceń związanych z pracą kas (np. fiskalizacja).
Centralne Repozytorium Kas to system teleinformatyczny. Prowadzi go Szef Krajowej 
Administracji Skarbowej, który jest administratorem danych w nim zawartych. Może 
również formułować polecenia do kas rejestrujących.

WIDEO
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Zasady działania Centralnego Repozytorium Kas

Lp. Obowiązki Centralnego Repozytorium Kas

1. odbieranie i gromadzenie danych z kas online, które obejmują dane o sprzedaży wy-
kazane w prowadzonej ewidencji

2. odbieranie i gromadzenie danych z kas online, które obejmują dane o zdarzeniach za-
pisywanych w pamięciach kas rejestrujących, mających znaczenie dla pracy kas, które 
wystąpiły podczas używania tych kas, w tym o:

	� fiskalizacji kasy,
	� zmianach stawek podatku,
	� zmianach adresu punktu sprzedaży,
	�  datach dokonania przeglądów technicznych

3. analiza i kontrola danych z kas online

4. przesyłanie poleceń do kas rejestrujących, dotyczących pracy kas online

UWAGA! 
W przypadku kas zakupionych od 1 maja 2019 r. prawo do ulgi na ich zakup przysługu-
je tylko wtedy, gdy są to kasy online. 

Wideo „Czy wymiana kasy fiskalnej na kasę online daje prawo do skorzystania 
z ulgi na jej zakup” dostępne po zalogowaniu na www.instrukcje.infor.pl

Gdy z przyczyn niezależnych od podatnika nastąpi problem z połączeniem z Central-
nym Repozytorium Kas (brak zasięgu sieci komórkowych lub brak operatorów świad-
czących dostęp do Internetu), sposób postępowania zależy od tego, czy brak połącze-
nia jest czasowy czy stały.

Zasady postępowania w przypadku braku dostępu do Internetu

Lp. Czasowy brak dostępu do Internetu   
– obowiązki podatnika

Stały brak dostępu do Internetu   
– obowiązki podatnika

1. prowadzenie ewidencji sprzedaży za po-
mocą kasy online, nawet w przerwie do-
stępu do Internetu

prowadzenie ewidencji sprzedaży za po-
mocą kasy online, nawet w  przypadku 
braku dostępu do Internetu

2. po ustaniu problemu niezwłoczne za-
pewnienie połączenia

uzyskanie zgody naczelnika urzędu skar-
bowego na przesyłanie danych z kas on-
line do Centralnego Repozytorium Kas 
w ustalonych odstępach czasowych

Podstawa prawna: art. 145b ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od  towarów i usług 
– j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 106

WIDEO



Instrukcje księgowego marzec  2020 r. 34   

MIEJSCE ŚWIADCZENIA

4.  Jak ustalić, czy nabywca jest  
zobowiązany do rozliczenia VAT 
od zakupionych usług

O sposobie rozliczenia zakupionych usług zawsze decyduje miejsce 
ich świadczenia. Jest on również uzależniony od statusu świadczące-
go usługę oraz nabywcy. Przedstawiamy krok po kroku, jak ustalić, 
kto jest zobowiązany do rozliczenia VAT.

KROK 1. Gdzie jest miejsce świadczenia

W Polsce

KROK 2. Czy nabywca jest podatnikiem 

Poza Polską

KROK 3. Czy świadczący usługę posiada 
w Polsce siedzibę lub stałe miejsce prowadzenia 

działalności, z którego świadczy usługi

TakNie

NieTak

Nabywca rozlicza 
import usług

Nabywca odlicza VAT na zasadach ogólnych,   
a świadczący usługę rozlicza VAT należny

Nie rozliczamy VAT  
w Polsce od zakupu 
ani importu usług

Nie rozliczamy  
zakupu  w deklaracji 

VAT-7

KROK 1. Ustalamy miejsce świadczenia
Określając miejsce świadczenia, najpierw musimy ustalić, czy nie mają zastosowania 
szczególne zasady (zob. tabela na str. 35–38). Jeśli nie mają, to stosujemy zasady ogólne. 
Przepisy przewidują dwie zasady ogólne. Wybór jednej z nich jest uzależniony od statusu 
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nabywcy. Jeśli nabywca jest podatnikiem, stosujemy zasadę określoną w art. 28b ustawy 
o VAT. Jeżeli nabywca nie jest podatnikiem, stosujemy zasadę określoną w art. 28c usta-
wy o VAT.
Według art. 28b ustawy o VAT miejscem świadczenia usług w przypadku świadczenia 
usług na rzecz podatnika jest miejsce, w którym podatnik będący usługobiorcą posiada 
siedzibę działalności gospodarczej.
Natomiast według art. 28c ustawy o VAT miejscem świadczenia usług na rzecz podmio-
tów niebędących podatnikami jest miejsce, w którym usługodawca posiada siedzibę dzia-
łalności gospodarczej.
Dla celów ustalenia miejsca świadczenia ustawodawca wprowadza odrębną definicję 
podatnika. Jest to podmiot prowadzący działalność gospodarczą.

KROK 2. Czy nabywca jest podatnikiem 
Niezależnie od tego, jakie zasady ustalania miejsca świadczenia przyjęliśmy, będziemy 
zobowiązani rozliczyć VAT, jeśli:

	■  posiadamy siedzibę działalności gospodarczej lub stałe miejsce prowadzenia działal-
ności gospodarczej na terytorium kraju,

	■  jesteśmy podatnikiem VAT, o którym mowa w art. 15 ustawy, czyli podmiotem prowa-
dzącym działalność, również gdy korzystamy ze zwolnienia z VAT.

KROK 3. Czy świadczący usługę posiada w Polsce siedzibę  
lub stałe miejsce prowadzenia działalności,  z którego 
świadczy usługi
Kolejny warunek, jaki musi być spełniony, aby nabywca mógł rozliczyć import usług, 
dotyczy statusu świadczącego usługę, tj.: 

	■  usługodawcą jest podatnik nieposiadający siedziby działalności gospodarczej oraz 
stałego miejsca prowadzenia działalności gospodarczej na terytorium kraju, a jeśli po-
siada stałe miejsce, to nie uczestniczy ono w świadczeniu tych usług,

	■  w przypadku usług związanych z nieruchomościami, do których stosuje się art. 28e 
ustawy o VAT, podatnik ten nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny; w po-
zostałych przypadkach, nawet gdy jest zarejestrowany jako podatnik VAT, nie rozlicza 
VAT za nabywcę, gdy pozostałe warunki są spełnione.

Wykaz usług
Szcze gól ne za sa dy usta la nia miej sca świad cze nia 

Lp. Na zwa usłu gi 

1 2

1.  Usłu gi na rzecz pod mio tów nie bę dą cych po dat ni ka mi świad czo ne przez po-
śred ni ków dzia ła ją cych w imie niu i na rzecz osób trze cich – miej scem świad cze-
nia jest miej sce, w któ rym do ko ny wa na jest pod sta wo wa trans ak cja (art. 28d usta-
wy o VAT).
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1 2

2.  Usłu gi zwią za ne z nie ru cho mo ścia mi, w tym usłu gi świad czo ne przez rze czo znaw-
ców, po śred ni ków w  ob ro cie nie ru cho mo ścia mi, usłu gi za kwa te ro wa nia w  ho te-
lach lub obiek tach o  po dob nej funk cji, ta kich jak ośrod ki wcza so we lub miej sca 
prze zna czo ne do użyt ku ja ko kem pin gi, użyt ko wa nia i  uży wa nia nie ru cho mo ści 
oraz usługi przy go to wy wa nia i ko or dy no wa nia prac bu dow la nych, ta kich jak usłu-
gi ar chi tek tów i nad zo ru bu dow la ne go – miej scem świad cze nia jest miej sce po ło że-
nia nie ru cho mo ści (art. 28e ustawy o VAT).

3.  Usłu gi trans por tu pa sa że rów – miej scem świad cze nia jest miej sce, gdzie od by wa się 
trans port, z uwzględ nie niem po ko na nych od le gło ści (art. 28f ust. 1 ustawy o VAT); gdy 
jest to trans port lot ni czy lub mor ski zaliczany do międzynarodowego (poza Polskę), 
miej scem świad cze nia jest Pol ska (§ 3 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia w sprawie miejsca 
świadczenia usług).

4.  Usługi transportu towarów na rzecz podatnika (art. 28f ust. 1a ustawy o VAT):
1)  posiadającego na terytorium kraju siedzibę działalności gospodarczej, stałe miej-

sce prowadzenia działalności gospodarczej, dla którego są świadczone te usługi, 
a w przypadku braku takiej siedziby działalności gospodarczej lub stałego miej-
sca prowadzenia działalności gospodarczej posiadającego na terytorium kraju 
stałe miejsce zamieszkania albo zwykłe miejsce pobytu, jeżeli transport ten jest 
wykonywany w całości poza terytorium Unii Europejskiej – miejscem świadczenia 
jest terytorium znajdujące się poza terytorium Unii Europejskiej;

2)  posiadającego na terytorium państwa trzeciego siedzibę działalności gospodarczej, 
stałe miejsce prowadzenia działalności gospodarczej, dla którego są świadczone te 
usługi, a w przypadku braku takiej siedziby działalności gospodarczej lub stałego 
miejsca prowadzenia działalności gospodarczej posiadającego na terytorium pań-
stwa trzeciego stałe miejsce zamieszkania albo zwykłe miejsce pobytu, jeżeli trans-
port ten jest wykonywany w całości na terytorium kraju – miejscem świadczenia jest 
terytorium kraju.

Usługi transportu towarów świadczone na rzecz podmiotów niebędących podatni-
kami – miejscem świadczenia jest miejsce, w którym odbywa się transport, z uwzględ-
nieniem pokonanych odległości (art. 28f ust. 2 ustawy o VAT). Gdy rozpoczęcie i za-
kończenie transportu ma miejsce odpowiednio na terytorium dwóch różnych państw 
członkowskich, na rzecz podmiotów niebędących podatnikami, miejscem świadcze-
nia jest miejsce, gdzie transport towarów się rozpoczyna (art. 28f ust. 3 ustawy o VAT). 
Gdy transport ten odbywa się środkami transportu morskiego, lotniczego i jest to 
transport międzynarodowy (poza UE), miejscem świadczenia tych usług jest Polska 
(§ 3 ust. 1 pkt 2 rozporządzenia MF w sprawie miejsca świadczenia usług).

5. 1.  Usługi wstępu na imprezy kulturalne, artystyczne, sportowe, naukowe, eduka-
cyjne, rozrywkowe lub podobne, takie jak targi i wystawy, oraz usługi pomocni-
cze związane z usługami wstępu na te imprezy, świadczone na rzecz podatnika  
– miejscem ich świadczenia jest miejsce, w którym te imprezy faktycznie się odbywają 
(art. 28g ust. 1 ustawy o VAT).

2.  Usługi w dziedzinie: kultury, sztuki, sportu, nauki, edukacji, rozrywki oraz 
podobne usługi, takie jak targi i wystawy, oraz usługi pomocnicze do tych 
usług, w tym świadczenie usług przez organizatorów usług w tych dziedzi-
nach, świadczone na rzecz podmiotów niebędących podatnikami – miejscem 
ich świadczenia jest miejsce, w którym ta działalność faktycznie jest wykonywa-
na (art. 28g ust. 2 ustawy o VAT).

6. Usłu gi świad czo ne na rzecz pod mio tów nie bę dą cych po dat ni ka mi:
1)  po moc ni cze do usług trans por to wych, ta kie jak: za ła du nek, roz ła du nek, prze ła du-

nek lub po dob ne usługi,


